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MANUAL PARA SUBIR ARTICULOS A O]S

La revista INNOVA Research Journal pone a disposicion de los autores, lectores y/o
revisores externos el siguiente manual que describe los pasos a seguir para el registro del
usuario y envio del articulo a través de la plataforma O]S de la revista.

1. REGISTRO DE USUARIO EN OJS

Todos los autores que participan del articulo deben contar con un usuario registrado
en la revista, s6lo uno de los autores debe subir el articulo para evaluacion. Los
revisores externos también deben registrar su usuario para asignarles los articulos.
Los lectores no necesitan crear un usuario porque la revista es de acceso abierto a su
contenido.

Ingrese al siguiente link registrar su usuario
https://revistas.uide.edu.ec/index.php/innova/user/register

El autor dispone de dos opciones para registrarse como se detalla a continuacion:
OPCION 1 (RECOMENDADA): Dar click en el botén "Crear o conectar su

Identificador ORCID". Ingrese los datos de su ORCID. Si no dispone de la cuenta
registrarse en www.orcid.org o segun indica la flecha verde de la imagen.

@ ORCID - Mozilla Firefox o

o8 orcid.org w

Signin

REGISTRARSE ENTRAR

mail or 16-digit ORCID iD
HOME ACTUAL ARCHIVOS ~ ANUNCIOS  ESTADISTICAS v

J—
Password
b bbbl “

) Forgot your password or ORCID ID? D|a| net LatinREV
Perfil —
Don't have an ORCID iD yet? Register now
Nombre *
or (€ R E D I B
| wlngn  Deanonean?
Apellidos * Access through your
ﬁ institution
G Sign in with Google

Afiliacion *

OPCION 2: registre sus datos GEIRSHHESESHRITISENGES d

ig. Anotar el


https://revistas.uide.edu.ec/index.php/innova/user/register
http://www.orcid.org/
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nombre completo de la Afiliacién Institucional. Si no representa a una especifica, anote
“Consultor independiente” seguido del pais de procedencia. Recuerde aprobar la
politica de privacidad y dar click en REGISTRARSE.

[{E) Grear o conectar su identificador ORCID | ;Qué 25 ORCID?

Perfil

Nombre *
Apellidos *
Afiliacion *
Pais *

Entrar

Correo electronico *
Nombre usuario *
Contrasefia *

Repita Ia contrasefia *

] i. consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de
politicas.
(0l 8i, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

¢Estaria dispuesto a revisar envios para esta revista?

[ 5i, solicitar el rol Revisor externo.

N soy un robet

- =

Luego de completar el registro de su usuario, le aparecera un mensaje de Registro
Completo. Dirijase a la opcion EDITAR MI PERFIL, busque la opcién TAREAS, sefale
la opcion de AUTOR y luego GUARDAR.

‘va pestana X | =+

lide.edu.ec/index.php/innova/user/register

PP Perfil x| B Mueva pestafia x |+
&« O &  https://revistas.uide.edu.ec/index.php/innova/user/profil
INNOVA Research journal g — 0

4 . UL MMova Perfil

Identidad Contacto Tareas Piblico Contrasefia '

Envios

Tareas

Lectorfa

Autor

Revisor externo

INICIO / REGISTRO COMPLETO

Registro completo

jGracias por registrarte! ; Qué le gustaria hacer después?

« Ver envios
« Realizar un nuevo envio

a « Editar mi perfil

« Continuar navegando

Guardar

Le aparecera un mensaje indicando que su cuenta esta en espera de la autorizacion del

2
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Administrador. Por favor, espere la autorizacién en el lapso de un dia laborable. Le
llegara un mensaje de confirmacion donde habra culminado el proceso de registro.

Your account 15 awaiting confirmation
from AdminManager.

Click continue to go back to login
menu

Continue

2. SUBIR ARTICULO PARA EVALUACION

Ingrese a la plataforma con su usuario registrado.
https://revistas.uide.edu.ec/index.php/innova/login

Si no recuerda su clave, dar click en ;Has olvidado tu contraseiia?

HOME ACTUAL ARCHIVOS ANUNCIOS ~ ESTADISTICAS = ACERCA DE =

Nombre usuario

Contrasefia

¢ Has olvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectado

0 ES USUARIO/A? REGISTRESE EN EL SITIO

Cuando ingrese a su cuenta en O]JS, seleccionar la opcion “NUEVO ENVIO”.

INNOVA Research journal + Tmnso Q Espaiol (Esparia)  ® Verelsitio

Envios

Milista Archivos 0 Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscr Nuevo envio *

0 envios

Envios


https://revistas.uide.edu.ec/index.php/innova/login
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Le aparecera la siguiente imagen donde usted debera seguir los cinco pasos descritos en
las pestafias: 1) Envio; 2) Cargar el envio; 3) Introducir los metadatos; 4) Confirmacién;
5) Siguientes pasos.

1) Envio
Revise los requisitos de envio y compruebe que su articulo cumple con todos los temas
descritos.

Enviar un articulo

1lnicio  2.Cargarelenvio  3.Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Idioma del envio

Espafiol (Espafia) v

Seccién

Requisitos de envio

L
E
E
para
E
E

Al final de la pagina, lea la declaracion de los Derechos de Autor y sefale las
opciones planteadas. Después de esto, seleccione “Guardar y Continuar”

Aceptar la declaracion de derechos de autor

Derechos de autor: La Revista INNOVA Research journal conserva los derechos patrimoniales (copyright) de los articulos publicados bajo la licencia Licencia Creative Common, Atribucién-No Comercial 4.0 International (CC BY-NC 4.0). Se pueden
copiar, usar, difundir, transmitir y exponer piblicamente, siempre que: a) se cite |a autoriay Iz fuente original de su publicacidn (revista, editorial, URLy DOI de |a obra); b) no se usen parz fines comerciales; ¢) se mencione la existencia y
especificaciones de esta licencia de uso.

' Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracion de derechos de autor.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracidn de politicas.

Guardary continuar  Cancelar

2) Cargar el envio
En esta seccion podra cargar los archivos solicitados: 1) Articulo; 2) Biografia; 3) Carta

de originalidad y derechos de autor.
Aparecera la siguiente imagen, seleccionar la opcion “Texto del articulo”

Subir archive de envio X Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar 1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar
Componente del articulo * Componente del articulo *
Seleccionar el componente del articulo v Seleccionar el componente del articulo

Seleccionar el componente del articulo
Texto del articulo
Instrumento de investigacion
Materlales de investigacién

Garantizar una revisién anénima Resultados de la investigacion

Conjunto de datos
Andlisis de datos
Textos fuente
Transcripciones
otro

Continuar Cancelar
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Para cargar el archivo, puede seleccionar la opcion Subir fichero o Arrastrar el documento
directamente, luego dar click en continuar

Subir archive de envio b ¢ Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar 1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar
Compeonente del articulo * Componente del articulo *
I Texto del articulo v

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo . subir fichero v scorrea, 1. Articulo.docx cambiar fichero
Garantizar una revisién anénima Garantizar una revisién anénima

Continuar  Cancelar Continuar  Cancelar

CARGAR BIOGRAFIA Y CARTA DE ORIGINALIDAD

En esta opcion le indicara que el primer archivo ha sido anadido. Para cargar los
siguientes documentos, elegira la opciéon “Enviar otro Archivo”, en el que volvera a la
pestafia de inicio y seleccionara TEXTO DEL ARTICULO para proceder a cargar la
Biografia.

Repetir el mismo procedimiento para subir la Carta de Originalidad y derechos de
autor.

Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

* R

Completar  Cancelar

Subir archivo de envio x
Subir archivo de envio b 4
1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

1.Cargarenvio ~ 2 Metadatos 3. Finalizar B . . L R . - R .
Si esta subiendo una revisién de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.

Seleccionar archivo (para preservar el historial v
Si esta subiendo una revision de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.
Seleccionar archivo (para preservar el historial) v Componente del articulo *

Texto del articulo -

Componente del articulo *
Seleccionar el componente del articulo v
+ scorrea, 2. Biografia.docx Cambiar fichero
L2 LN [eVEIon Snonims Garantizar una revision anénima

Cancelar Continuar Cancelar
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Por ultimo, llegara al punto “3. Finalizar” donde debe dar clic en COMPLETAR.

Confirmar que aparezcan los tres archivos solicitados, segin la imagen. Si no logré
cargar un archivo, puede dar click en Subir archivo y continuar con el proceso descrito
en la pagina anterior.

Para finalizar el punto 2, dar clicken GUARDAR Y CONTINUAR

INNOVA Research journal Tareas Q Q Espaiiol (Espafia) ® Ver el sitio & worrea

Enviar un articulo

1.Iniclo 2 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Archivos de envio Q Buscar Subir archivo

Guardar y continuar

3) Introducir los metadatos
3.1 Anadir titulos y resiimenes

Ingresar el titulo en espafiol e inglés (anotar en formato tipo oracion). Luego complete
el resumen en espafol e inglés (extension maxima 250 palabras).

= e m—ova. . ”
¥ Enviar un articulo
Liniclo  2.Cargarelenvio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios
Nameros Prefijo Titulo *
3 N
Ajustes Titulo del articulo )
rticle title I
Usu ¥ role:
Hert it
Subtitulo
Estadisticas [*]
Resumen *
h B B 7Y iEE X X P 1 Eupioad &, )

N\

J ste campo es obligatorio.

Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a
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3.2 Anadir colaboradores

Confirmar el nombre del autor que ingreso el articulo. Para agregar a los coautores debe
seleccionar la opcién “Afadir colaborador”. Llene los campos establecidos (nombres y
apellidos completos, correo electrénico, pais de origen, enlace del identificador ORCID,
afiliacion o institucion a la que pertenece y biografia del autor de maximo 500 caracteres
con espacios, si dispone).

Es importante agregar el identificador ORCID, al final de la pagina, seleccionar la
opcion "Enviar email para solicitar autorizacion de ORCID del contribuyente”. Le
llegara un correo electrénico al coautor para que valide su usuario de ORCID.

uando termine de ingresar a todos los coautores, dar click en Guardar y Continuar

] este campo es obligatorio.

Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a
Nombre Correo electranico Ro Enlista
> Sara Correa Soto sacorreaso@uide.edu.ec Gestor/a de la revista 52

Afiadir colaborador/a b 4

Nombre

Contacto

Pais

Pais *

Detalles del usuario/a
Ver a continuacion para solicitar un iD de ORCID autenticado

Q@

M B 7 U IEIE X x &R o X ®ubad & ~]

Rol del colaborador/a *

© suror Colocar siempre como
O Traductor “Autor” al colaborador/a

O Contacto principal para la correspondencia editorial.
¢Incluir a este colaborador en las listas?

ORCID

EliD ORCID no fue autenticado! Por favor solicite una autenticacién del contribuyente.

Enviar e-mail para selicitar autorizacién de ORCID del contribuyente *\

Eliminar iD ORCID y token de acceso!

* Campos obligatorios

Guardar Cancelar
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Registro ORCID

El usuario de INNOVA puede autentificar y registrar el c6digo de ORCID en la revista
Innova de dos maneras:

1) Al registrar su usuario (mirar primera seccién del documento).

2) En la seccion de Perfil. Si el autor no autentifico el ORCID cuando registré su
usuario, puede dirigirse al Perfil del usuario y seleccionar la pestafia Publico. Al final de
la seccion dar click en el botén de ORCID y autorizar el registro. No olvide Guardar los
cambios.

it e

4) Confirmacion

En esta etapa del envio, el autor debe estar seguro de haber subido los tres archivos
solicitados y haber llenado los metadatos. Antes de finalizar el envio puede retroceder y
verificar esta informacion.

Si esta seguro de lo ingresado dar click en FINALIZAR ENVIO y habra concluido la carga
del articulo y el editor tendra acceso a esta informacién.

Tareas o @ Espaiiol (Espaita) ® Ver el sitio & scorrea

Enviar un articulo

1.Iniclo 2 Cargarelenvio  3.Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5, Siguientes pasos
Envios

Numeros

Se ha subido su envioy ya est listo para ser enviado, Puede volver atrés para revisar y ajustar 1a informacién que desee antes de continuar, Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”

Ajustes
Finalizar envio  Cancelar

Usuarios/as y roles

Herramientas

Estadisticas

Si tiene alguna duda puede contactarse con nosotros al correo electrénico
innova@uide.edu.ec



